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Potsdam Tourismus Service sucht ab sofort Praktikantin/ Praktikanten  
 

 

Der Potsdam Tourismus Service sucht ab sofort einen Praktikantin/ Praktikanten für das Potsdam 

Convention & Group Travel Office. 

 

Praktikumsdauer: ab sofort - min. 6 Monate, gern auch länger 

 

Arbeitszeit:  

Das Praktikum wird mit durchschnittlich 5 Tagen und  40 Stunden pro Woche durchgeführt. Der 

Praktikumseinsatz ist an allen Wochentagen möglich. Andere Arbeitszeiten sind nach Absprache 

möglich. 

 

Aufgabenbereiche sind u.a.:  

• Angebotserstellung/ Verträge  

• Versandvorbereitung für Prospektanfragen 

• Telemarketing 

• Büroarbeiten 

• Abrechnung 

• Kommunikation mit Leistungsträgern 

 

 

Für die schnellere Einarbeitung sind erste Ortskenntnisse von Vorteil. 
 
Als Ansprechpartnerin steht Katja Naruhn telefonisch unter 0331/ 275 58 561 oder per Mail 
naruhn@potsdamtourismus.de zur Verfügung. 
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